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Vad sager Kommunlagen?
DELTAGANDE PA DISTANS (5 KAP. 16 § KL)

16 § Fullmiktige fir, om sirskilda skil foreligger, sammantrida med ledamdéter
néirvarande pa distans. Sidant sammantride fir endast 4ga rum om ljud- och
bildéverforing sker i realtid och pa ett saidant sitt att samtliga deltagare kan se och hora
varandra pa lika villkor. Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast ... dagar fore
sammantridet anmila detta till fullmiktiges kansli. Ordféranden avgdér om nirvaro fir ske
pa distans.

Kommentar: Enligt 5 kap. 16 § KL kan fullmiktige besluta att ledamoter far delta i
fullmiktigesammantraden pa distans. Varje kommun och landsting avgor 1 vilken utstrickning
beslutsfattande pa distans ska vara tillatet. Det kravs inget sirskilt beslut om att deltagande pa
distans inte ska vara tillatet. Beslutar fullmiktige att tillata deltagande pa distans ska dock
arbetsordningen innehalla foreskrifter om i vilken utstrickning det far ske. I forsta stycket anges
att det ska foreligea “sirskilda skdl” for att ett distanssammantrade ska fa dga rum. Detta markerar
att distanssammantriden ska vara ett komplement till sammantriden med fysisk nirvaro. Det kan
handla om att nagon ledamot pa grund av langa avstand, funktionsnedsittning eller
vaderforhallanden har svart att komma till sammantridet eller att ett drende bradskar.

Ljud- och bildéverforing maste ske pa sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra.
Det ar alltsa inte tillrickligt att de som ar ndrvarande i sammantrideslokalen kan se den
distansdeltagande ledamoten. Den distansdeltagande ledamoten maste dven kunna se samtliga
ovriga deltagare. Om flera ledamoter deltar pa distans maste dven de kunna se varandra. Ljud- och
bildoverforingen maste dessutom vara stabil och av hog kvalitet. Om kvaliteten f6rsamras eller
torbindelsen bryts maste sammantradet avbrytas tills en férbindelse av sadan kvalitet har
aterupprittats att alla dter kan sidgas delta pa lika villkor. I allmédnhet sker ingen del av
sammantridet i fullmaktige inom stingda dorrar men det kan undantagsvis bli aktuellt vid till
exempel foredragning av sekretesshandlingar. Frigan uppkommer da hur man ser till att inte
obehoriga kan héra vad som sigs eller se det som visas. I propositionen anférs att ordféranden
genom fragor tll distansdeltagaren ska forsikra sig om att sd inte sker (prop. 2013/14:5 s. 36).
Kraven pa lokalens beskaffenhet beror till viss del pa drendets art. En tinkbar 16sning kan vara att
kommunen/landstinget pa platser utanfor centralorten later iordningstalla sirskilda lokaler, dir
sakerhetskraven kan uppfyllas.

I arbetsordningen kan darfor dven regleras vilka tekniska 16sningar som ska anvindas och vilka
lokaler som ska anvindas.

Om foéredragningslistan innehaller valdrenden eller drenden om anstillning stalls andra krav
eftersom dessa vid votering avgors med sluten omrostning. Den tekniska 16sning som dd anvinds
maste sakerstilla att valhemligheten bevaras, att alla de beslutandes réster kommer med 1
rostrakningen och att alla ges mojlighet till insyn 1 forfarandet sa att omréstningen inte kan
manipuleras. Om dessa krav inte kan uppfyllas far deltagande pa distans inte ske vid
sammantriden dé sluten omrostning kan komma att tillimpas (prop. 2013/14:5 s. 35 f).

I andra stycket foreskrivs att forhandsanmailan maste goras om en ledamot 6nskar nirvara pa
distans. Ordféranden maste fa tid pa sig att ta stallning till om nérvaro pa distans ska tillatas, eller

om en ersattare ska kallas in.
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SAMMANTRADE PA DISTANS (6 kap. 24 § KL)

24 § Styrelsen/nimnden fér, om sirskilda skil foreligger, ssmmantrida med ledaméter
néirvarande pa distans. Sidant sammantride fir endast 4ga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sadant sétt att samtliga deltagare kan se och héra
varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehdriga kan ta del av
sammantrideshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som 6nskar delta pa distans ska senast
... dagar i forvig anmila detta till styrelsens/nimndens kansli. Ordfé6randen avg6r om
nérvaro far ske pa distans. Styrelsen/nimnden far bestimma vad som nirmare ska gilla
om deltagande pa distans i styrelsen/ nimnden.

Kommentar:

FORSTA STYCKET Enligt 6 kap. 24 § forsta stycket KL ska fullmiktige i reglemente besluta i
vilken utstrickning ledaméter far delta i nimndens sammantriden pa distans. I forsta stycket anges
att det ska foreligga “sirskilda skadl” for att ett distanssammantrade ska fa dga rum. Detta markerar
att distanssammantriden i1 forsta hand ska vara ett komplement till sammantriden med fysisk
nirvaro. Det kan handla om att nagon ledamot pa grund av linga avstand har svart att komma till
sammantridet, att ett drende bradskar, eller att foredragningslistan ér sa kort att den inte motiverar
ett vanligt sammantride. Regeln dr utformad som en frivillig mojlighet for nimnden att besluta om
sammantriden pad distans.

I nimnder diar méanga uppgifter omfattas av sekretess, kommer sannolikt inte
distanssammantriden forekomma lika ofta som i andra nimnder.

En sirskild fraga nir det giller distanssammantriden 4r hur man ser till att inte obehériga kan hora
vad som sigs och se det som visas pa bild. I propositionen anvisas att ordféranden genom fragor
till distansdeltagaren ska forsiakra sig om att sa inte sker. Kraven pa lokalens beskatfenhet beror till
viss del pa drendets art. En tinkbar 16sning kan vara att kommunen pa platser utanfor centralorten
later iordningstilla sarskilda lokaler, dar sikerhetskraven kan uppfyllas.

ANDRA STYCKET Hir foreskrivs att forhandsanmilan maste géras om ledamot 6nskar nérvara
pa distans. Ordféranden maste fa tid pa sig att ta stillning till om nirvaro pa distans ska tilldtas,
eller om ersattare ska kallas in. Av praktiska skal foreskrivs att anmalan ska goras till kansliet.
Kansliet forutsatts snabbt vidarebefordra anmilan till ordféranden. Om féredragningslistan
innehaller valirende eller drende om anstillning kan nirvaro pa distans inte tillatas, eftersom man i
dessa fall ska ha sluten omrostning vid eventuell votering (5 kap. 54 § KL).

TREDJE STYCKET Hir anges att styrelsen och nimnderna far besluta om nirmare riktlinjer om
distanssammantriden. En sirskild fraga dr huruvida narvaro pa distans dr mojlig dven 1 utskott.
Lagens forarbeten innehaller ingenting i amnet. Den omstindigheten att det krévs ett
fullmiktigebeslut for att narvaro pa distans ska fa ske i nimnderna, och att nirvaro pa distans ar
ett komplement till fysisk narvaro skulle kunna anses tala mot att dven utskotten omfattas av
moijligheten. A andra sidan stir ingenstans i lagen att det inte ér tillatet. Nimnderna anses vidare ha
en ritt att inom vissa ramar bestimma om nimndernas arbetsformer. Rattsldget far bedomas som
oklart. En annan sak dr att narvaro pa distans inte 1 praktiken blir aktuell sd ofta 1 utskotten,
eftersom man i stor utstrickning hanterar individdrenden.
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Vad sager Kommunfullmaktiges arbetsordning?

Deltagande pa distans (5 KAP 16 § KL)

11 § Fullmaktige far, om sirskilda skal foreligger, sammantrida med ledaméter narvarande pa
distans. Sadant sammantrade far endast dga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid och pa
ett sadant satt att samtliga deltagare kan se och héra varandra pa lika villkor. Ledamot som 6nskar
delta pa distans ska senast en vecka fére sammantriadet anmila detta till fullmaktiges kansli.
Ordforanden avgdr om nirvaro far ske pa distans. (Himtat frin Kommunfullmiktiges
arbetsordning antagen 2020-11-30 § 117)

Vad sager Kommunstyrelsen och Namndernas arbetsordning?

SAMMANTRADA PA DISTANS

4 § Styrelsen/nimnden far, om sirskilda skil foreligger, ssmmantrida med ledaméter nirvarande
pa distans. Sadant sammantride far endast 4ga rum om ljud- och bild6verféring sker 1 realtid och
pa ett sadant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika villkor. Lokalen ska vara sa
beskaffad att inte obehdriga kan ta del av sammantrideshandlingar, bild eller ljud. Ledamot som
onskar delta pa distans ska senast 2 dagar ' i forvig anmila detta till styrelsens/nimndens kansli.
Ordfdranden avgdr om nirvaro fir ske pa distans.

Styrelsen/nimnden fir bestimma vad som nirmare ska gilla om deltagande pa distans i styrelsen/
nimnden.

Kommunfullmiktige maste fatta ett beslut i arbetsordning om att mojliggéra sammantriden
pa distans f6r Kommunstyrelse och nimnder

Deltagande och narvaro pa distans sker i undantagsfall

Huvudregeln ir att ledamot eller ersittare ska delta fysiskt vid sammantride och att
den faststallda ordningen for inkallande av ersittare anvands nir ordinarie ledamot
har férhinder. Deltagande pa distans ska endast ske om det finns sdrskilda skil. Hit
riknas de fall dd Styrelsen/nimnden riskerar att inte vara beslutsmissig, som till
exempel vid en pandemi. Ledaméter som deltar pa distans ska i likhet med 6vriga
tjinstgérande anges i protokollet med tilligget "deltar pd distans". Métesordféranden
avgor om nirvaro far ske pa distans.

Motesordférande far besluta om distansmoten ska ske helt digitalt om samtliga partier dr
overens om detta. Om inte alla dr 6verens kan motet ske delvis digitalt. Ordférande och
vice ordférande samt nimndsekreterare skall alltid finnas pd en i f6rvig meddelad bestimd
tysisk plats.

Deltagande pa distans kan inte genomfoéras i drenden dir sluten omrostning tillimpas.

" Andrad och beslutad pa Kommunfullmaktige 2021-04-12 § 25
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SKR, Sveriges kommuner och regioners hemstallan till regeringen

SKR skriver 1 en hemstillan till regeringen att de rattsliga forutsittningarna f6r deltagande pa
distans behéver fortydligas, inom ramen f6r snabbast méjliga lagstiftningsprocess. En fraga som
uppkommit ar vad som krivs for att samtliga deltagare pa ett digitalt sammantrade ska anses se
och héra varandra samt vad som giller nir deltagare bade finns pa distans och pa plats.

SKR anser att det bor ricka att ledaméterna kan f6lja det som ér centralt f6r sammantradet i ljud
och bild — och som komplement ha en tillginglig férteckning 6ver vilka som tjanstgor. Det borde
dirmed inte beh6vas att den som inte har ordet dr synlig och hérbar f6r samtliga ledamoter.

SKR lyfter 1 hemstillan att bestimmelserna bor fortydligas sa att de kommunala och regionala
organen sjalva far ta stillning till olika tillimpningsfragor som kan uppkomma vid deltagande pa
distans och att det bor viga tungt om ledamdoterna sjilva inte har invindningar mot hanteringen av
en viss fraga. SKR vill dven att regeringen tillfalligt begransar mojligheterna att kunna upphiéva
kommunala och regionala beslut som inte har paverkat drendets utgang. Begrinsningarna skulle
enbart fa anvindas vid rent formella brister vid tillimpningen av bestimmelserna om deltagande
pa distans, som inte har paverkat ledamoternas mojligheter att utdva sina réttigheter att framféra
yrkanden och att delta i beslutsfattandet.
(https://skr.se/tjanster/press/nyheter/nyvhetsarkiv/bestammelserfordigitalamotenmastefortydliga

$.36478.html)

Kommunfullmaktiges presidiets stallningstagande

Presidiet i Kommunfullmiktige har gjort ett stillningstagande att minst det centrala 1 motet ska
finnas pa bild. Detta innebar att den som har ordet ska vara synlig och hérbar f6r samtliga
ledamoter och att beslut filmas.
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Om teknisk utrustning, sakerhet och support

Kommunen maste tillse att varje distansdeltagare har den ritta programvaran som kommunen
upphandlat och som ska anvindas och att hardvaran uppfyller kommunens sikerhetskrav och krav
pa funktionalitet. Det ar inte forbjudet att en ledamot anvinder sin privata dator vid ett
sammantride. Men hir kan finnas stora sikerhetsproblem och tekniska problem, exempelvis om
20-30 eller fler distansdeltagare vill anvinda sin egen privata utrustning.

Om ledaméter uppmuntras att delta pa distans, men enskilda ledaméter inte har egen privat
utrustning eller inte vill anvinda sin egen utrustning sa ar kommunen eller regionen skyldig att
tillhandahalla eller lana ut erforderlig utrustning med ritt programvara. Kommunen maste alltid
forvissa sig om att de tekniska och sikerhetskrav man stiller sig pa sin egen utrustning alltid ska
vara uppfylld dven om det skulle gilla att ndgon anvinder sin privata dator.

(Himtat fran Sveriges kommuner och regioner 2020-06-02)

Sakerhetsbedomning

Enligt Surahammars kommuns I'T-avdelningen uppfyller inte befintliga l16sningar fullgoda eller
tillrdckliga sikerhetskrav och sekretesskrav. EU-domstolen har 1 en dom fran juli 2020
ogiltigforklarat Privacy Shield p.g.a. det amerikanska rittssystemet ger ett otillrickligt skydd for
personuppgifter, vilket gor det osikert att anvinda Teams, Skype och Zoom som Microsoft
erbjuder.

Fullmiktigemoten ar offentliga och sikerhetskraven bedoms darfor av
kommunstyrelseforvaltningen vara tillrickligt uppfyllda for att genomféra fullméktigeméten. Inga
sekretess och sikerhetsfragor ska behandlas pa fullmiktigemoten.

De nimnder som hanterar sekretessirenden behéver ta stillning till vilka drenden som
kan genomf6ras pa distans och inte. F6rutom vad EU-domstolen kommit fram till 4r hur
man ser till att inte obehdériga kan héra vad som sigs och se det som visas pa bild.

Uppkoppling och méjlig support

Den digitala plattformen som erbjuds for att genomféra sammantraden pa distans finns 1
Office 365-Teams. Ledamoter som ska delta pa distans ansluter sig alltsa via Outlook fran
sin kommunala surfplatta. Det gar ocksa bra att ansluta fran en dator férutsatt att den dr
utrustad med kamera och mikrofon.

For att slippa storningar dr det viktigt med en stabil uppkoppling till internet. Vid uppkoppling via
externt nitverk dr det inte méjligt f6r kommunens I'T-avdelning att ge support.

Ett tillgdngligt telefonnummer ska finnas f6r distansdeltagare sa de kan kontakta
sammantridet vid eventuella tekniska problem.
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Ansvar och forberedelser infor distansmote

Sammantridet ska alltid genomfdras pa en bestimd plats men, efter beslut fran ordféranden, med
mojlighet £6r ledamoéter eller ersittare som har sarskilda skl att delta pa distans.

Ordforandenas deltagande pa motet

Ordforande maste vara fysiskt narvarande pa den plats dér det fysiska moétet dger rum, eftersom
ordférande ansvarar for att leda sammantridet och uppritthalla ordningen.

Forste och andra vice ordférande, om sa finn,s ska ocksa delta fysiskt pa moétet da de maste
uppfylla vissa funktioner under métet. Om varken ordférande och vice ordférandena kan delta pa
det fysiska motet pa grund av undvikande av smittrisk sa dr SKR bedémning ar att de inte ska
delta 6verhuvudtaget. Den som ska leda motet blir da den som har lingst tjanstgoringstid i
fullmiktige/styrelsen/nimnden. Detta blir slutsatsen eftersom det alltid ska finnas ett fysiskt mote
1 grunden.

Deltagande pa distans

For att forutsittningarna for deltagande pé distans ska bli s bra som mojligt behéver ledamot eller
ersittare som Onskar delta pa distans anmala det till nimndsekreterare senast en vecka dvs, 7
dagar fére sammantridet. Detta for att exempelvis sammantrideslokalen ska kunna utrustas
tor videomote.

Testuppkoppling i direkt anslutning till ordinarie sammantrade

Infér sammantradet ar det viktigt att samtliga distansdeltagare kontrollerar sin utrustning for att
slippa storningar under sammantridet. En rekommendation 4r att samtliga som fatt ordférandens
godkinnande att delta pa distans kopplar upp sig i god tid innan det ordinarie sammantridet.

Forutsattningar for beslut och narvaro

Kommunfullmiktige/Styrelsen/nimnden kan fatta beslut om minst hilften av ledamoterna
(inklusive tjdnstgérande ersittare) dr narvarande. Ledamoter som deltar pa distans enligt

forutsittningarna ska betraktas som narvarande.

Om ljud- eller bildoverforingen forsimras eller bryts maste sammantridet avbrytas for eventuell
atgard. Distansdeltagare pa motet maste ha ansiktet synligt for att ordforande ska kunna identifiera
deltagaren och sikerstilla att hen har ritt att ndrvara. Det dr viktigt att den som deltar pa distans

syns 1 bild under hela sammantridet, vilket distansdeltagaren sjilv ansvarar for.
Moteskallelse

Kallelse gar ut 1 vanlig ordning i netpublicator. Motet bokas 1 Outlook av naimndsekreterare och
genomfors sedan i Teams med de som anmilt sig och fatt godkint. Ndr man bokar ett
Teamsmote antingen via Outlook eller direkt i Teams sa kommer métesbokningen sparas. Link
skickas dven i e-post.
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Handlingar

Handlingar till ssmmantridet finns tillgangliga som vanligt, via Netpublicator.

Ahérare paA Kommunfullmaktige

SKR, Sveriges kommuner och regioners bedémning ar att det inte finns juridiska mojligheter att
hindra ahorare fran att narvara vid fullmaktigesammantriden med hianvisning till risk f6r

smittsprittning,.

Det ar inget som hindrar att kommuner och regioner anordnar t.ex. webbsindningar fran
sammantriden och uppmuntrar allmidnheten att f6lja sammantriaden pa distans snarare dn genom

tysiskt deltagande med hinsyn till intresset av att forebygga smittspridning.

Fullmiktigesammantraden kommer att spelas in for att kunna sindas ut till medborgarna.

Sarskilda atgarder med anledning av pandemin

Ledamoéter rekommenderas att delta pa distans. Presidiet rekommenderas att anvanda visir, 6vriga
ledaméter munskydd nir de ej talar. Ahdrare uppmanas anvinda munskydd. Avstind ska héllas

mellan ledamaoter och dven mellan dhorare. Handsprit och munskydd ska finnas 1 lokalen.
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Ansvarsfordelning

Namndsekreterarens ansvar

Nimndsekreterare ansvarar fOr att samtliga deltagare kallas till sammantridet enligt gallande rutin.
Det ska noteras i protokollet om vilka ledaméter som deltar pa distans. Lampligen anges detta pa
forstasidan i protokollet med tilligget "Deltar pa distans".

Fortroendevalda som narvarar 1 motet pa distans men som inte riknas som beslutande anges 1
p g
protokollet under rubriken "Ej tjinstgérande ersittare” som vid fysiskt sammantride.

Ordforandenas ansvar under motet

Ordférande leder och uppritthaller ordningen pa sammantridet i vanlig ordning. Ordférande har
da det dr aktuellt med distansdeltagare st6d av bade forste och andra vice ordférande under métet.

Det hir ska ordféranden ansvara foér och tinka pa under distansmétet:

e Motet ska inledas med ett upprop dir det sikerstills att distansdeltagare har ritt att nirvara
och att ljud- och bild6verféring fungerar och haller god kvalitet

¢  Om ljud- eller bildoverféringen férsimras eller bryts maste sammantridet avbrytas tills en
torbindelse av god kvalitet har aterupprittats

e Nir 6verligeningen har avslutats i ett drende ska ordféranden gora en sirskild kontroll att
samtliga distansdeltagare fortfarande ar uppkopplade och nirvarande vid sammantridet.
Detta for att sikerstilla att alla yrkanden har fatt framstallas.

e Efter att ordférande stillt proposition pa yrkandena dr det viktigt att ge ledamoterna tid f6r
att kunna begira votering, da detta bedéms ta lingre tid dn vanligt.

[ ]

Efter att beslut fattats ska ordféranden sirskilt kontrollera att distansdeltagare getts
mojlighet att anmila reservation

Forsta vice och andre vice ordforande ansvarar for att:

e Kameror riktas sa att de som talar syns i bild. Bade fysiskt nirvarande och distansdeltagare
ska synas i bild nir de talar, viktigt att kirnan i motet filmas

e Deltagare slipps in i métet och dr ordférande behjilplig i Gvrigt pa teams.

e Visa dokument pa smartskarm.

e Vara behjalplig med att uppritta en talarlista baserat ledamoter eller ersattare som begir
ordet.

e ] vissa fall vara justerare. I de fall inga andra ledamoter dr nirvarande och kan viljas som

justerare gar forste och andra vice ordférande in, de hanterar da dven voteringslistor.

Distansméten- Kommunfullmaktige, KOMMUNSTYRELSEN och NAMNDER
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Ledamoters ansvar for kontroll av uppkoppling och utrustning innan
sammantradet

Det dr viktigt att en ledamot eller ersittare som vill delta pa distans kontrollerar sin utrustning i
god tid fore sammantridet. Det giller bade den tekniska utrustningen i form av surfplatta och
headset samt funktionalitet i Teams. For att ljudet ska bli bra for alla rekommenderas att ett
headset med hoérlurar och mikrofon anvinds samt att ledamoten stinger av mikrofonen nir
ledamoten inte talar. Ga igenom foljande:

e Sec till att appen for Teams ar installerad pa surfplattan
e Testa att ansluta till m6tet genom att starta videosindning samt avsluta motet

e Kontrollera funktioner i Teams som kamera och mikrofon
Praktiska saker att tanka pa under och efter ett Teamsmote

Teams, en av applikationerna inom Office 365, ir en l6sning for att mojliggora
bland annat videosamtal Foér mer information om Teamfunktionen 6ppna Teams

och l4as under E

Att tinka pa under och efter motet:
e Vilj funktionen stort galleri i Teams f6r att 6ka mdjligheten att se alla

bra i bild.

e Sikerstall att samtliga deltagare dr kinda 1 métet och att inga obehériga syns i
bild.

e Vid sen ankomst eller om du behover limna métet begir ordet och meddela
detta.

e Sting av mikrofonen nir du inte pratar, sa undviker du rundging i métet.

e Placera dig pa en tyst plats utan bakgrundsljud

e Anvind girna headset som ar utrustat med mikrofon

e Sec till att surfplattan dr laddad och att en laddare finns nira till hands. Ett videomote tar
mycket pa batteriet.

e Sting aldrig av din kamera, se till att hela tiden synas bra i kameran, undvik
att ha ljuset bakom dig.

e Kontakta KF pa angivet telefonnummer om du fir problem under
sammantridet

e Tink pa att om du delar din skdrm ser mottagaren allt som du ser. Vilj girna
en neutral bakgrund. Var noga med att du visar ritt saker och sting ner si
manga program som moijligt i bakgrunden.

e Sikerstall att motet dr avslutat genom att trycka pa rod telefonlur

Ej tillatet under métet:

e Det ar inte tillitet att fora konversationer 1 chatten under motet och dokumentera i
Teams.

e Detir inte tillatet att 6verlata till annan person att fjarrstyra en dator.

Distansméten- Kommunfullmaktige, KOMMUNSTYRELSEN och NAMNDER 11



SURAHAMMARS
KOMMUN

Motesregler

Sa begar du ordet

Vid distansdeltagande: Ledamot eller ersittare begir ordet genom att sdga sitt namn och

sdtta upp sin fysiska hand. OBS! Handupprickningsfunktionen far ej anvindas.

For att underlitta for samtliga deltagare att hinga med i ordningen rekommenderas alla som ges

ordet att inleda sitt anforande med att saga sitt namn.
Omrostning, votering

Oppen omréstning genomfors genom att de beslutande ropas upp en efter en och da avger sin
r6st. Vid omrostning, votering maste det sikerstillas att det dr ledaméterna och inga andra som

deltar i omrostningen. De som deltar fysiskt gar upp 1 talarstolen och avger sin r6st.
Nir forslag stills mot varandra s visar ledamoéterna ”tummen upp” pa rostat forslag.

Sluten omroéstning bedoms 1 dagslidget inte vara mojligt att genomfora med deltagare pa distans.

Om sluten omrostning krivs ska drendet bordlidggas.
Jav

Ledamot eller ersittare som deltar pa distans och anmaler jiv, maste tillfalligt limna mé&tet under
den punkt som jivet giller, genom att avsluta anslutningen till motet. En ersittare trider som
vanligt in i den jiviga ledamotens stille. Nir det aktuella drendet dr hanterat behover den aktuella
ledamoten kontaktas, sa att ledamoten kan ateransluta till sammantridet. Partikamrat eller presidiet

ombesorjer detta.

Tillfallig paus och lamnande av motet

Ledamot som deltar pa distans bor pa samma sitt som ledamot som deltar pa plats, kunna limna
sammantridet under kortare tid for en teknisk paus, utan att ledamoten anses ha limnat motet.
Det far diaremot inte ske under beslutfattande. For tydlighetens skull rekommenderas ledamoten i

ett sadant fall att meddela ordféranden detta.

Vid limnade méte maste detta meddelas till ordférande for att géra mojligt £6r ersittare att trida
in.

Ajournering

Om sammantridet ajourneras for Gverliggning inom partierna eller partigrupperna bor
anslutningar till ledaméter som deltar pa distans uppritthallas. Detta innebir att
sammantrideslokalen inte kan anvindas for Overliggningar, da distansdeltagarna kan héra vad som

sags 1 denna lokal. Under sidana 6verldggningar ansvarar partierna for att skota kontakt med egna

ledaméter som deltar pa distans till exempel genom telefon.
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Om ljud- och bildoverforing bryts

En ledamot som deltar pa distans vid sammantridet maste ha ansiktet synligt for att ordféranden

ska kunna identifiera och sikerstilla nirvaron. Om anslutning till distansdeltagare férsimras

kraftigt eller bryts bor forsok att ateruppritta anslutningen goras.

Om bild- eller ljudkvalitén férsamras eller férbindelsen bryts mer varaktigt kan det hanteras pa

olika satt av ordforande:

e cn kortare ajournering av motet

e ordféranden beslutar att distansdeltagaren har limnat sammantridet och, om det finns
ndgon ndrvarande, gar en ersittare in enligt de sdrskilda regler som giller f6r det.

e Om flera av de distansdeltagande ledaméterna faller bort kan det medfora att
sammantridet maste avslutas.

Provsammantraden

For att slippa problem under sammantridet rekommenderas ett "provsammantriden" f6r de
deltagare som ska delta pa distans. Namndsekreterare har mojlighet att lagga upp ett sadant

sammantride enligt samma rutin som for ett vanligt mote.

Om behov finns ér det bra att, férutom anslutning, dven ga igenom funktioner sisom:

e Ansluta till Teamsmote

e Stinga av/sitta pd mikrofon

e Stinga av/sitta pa videokamera
e Lisa handlingar och Byta bildvy mellan Teams och Netpublicator
e Upprop

e Begira ordet

e Gd upp och tala i talarstolen

e Votering

e Jav

e Beslut

e Tillfillig paus

e Ajournering

e Avbrott
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