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Allmanna handlingar och Avgifter

Surahammars kommun och lyder under offentlighetsprincipen som géller for all offentlig verksamhet
i Sverige. Offentlighetsprincipen ger allménheten ratt att begara ut allménna handlingar.

Allman handling

En handling betraktas som allman om den forvaras hos kommunen och antingen ar inkommen till
eller har upprattats av kommunen och med uppréttats menas handlingar som har skapats av
Surahammars kommun.

Allmanna handlingar kan vara skrivelser, protokoll eller beslut men &ven e-postmeddelanden, kartor
och bilder mm. Allmanna handlingar kan vara antingen offentliga eller sekretesskyddade, det vill
séga hemliga.

Handlingar som ej ar offentliga
For att en handling ska vara allman sa kravs for det forsta att innehallet har en koppling till
kommunens verksamhet, exempel pa handlingar som inte ar offentliga ar:

e Privata brev, mejl mm.

e Internt arbetsmaterial, utkast, kladdar och andra halvfardiga handlingar som har pabdrjat men
inte slutforts.

e Internt material som inte inkommit eller utgatt till ndgon utomstaende och som inte utgor
protokoll samt inte arkiveras.

e Handlingar som skyddas av sekretess.

Surahammars kommun goér en beddmning i varje enskilt fall om handlingen &r sekretesskyddad eller
inte raknas som allméan handling. Det finns ingen generell skyldighet att géra sammanstallningar av
uppgifter ur olika handlingar eller databaser om de inte ar enkla att ta fram.

Utldamnande av handling

Allmanna offentliga handlingar ska lamnas ut skyndsamt. I praktiken innebar det sa snart det ar
mojligt (nagra dagar). Om du begér ut stora mangder handlingar eller handlingar som kréver storre
arbetsinsats att ta fram kan det fa ta langre tid.

Surahammar kommun lamnar ut allménna handlingar pa plats pa kommunhuset eller dar handlingen
forvaras och det finns ingen skyldighet att lamna ut kopior av allménna handlingar i elektronisk form,
t.ex. via e-post eller pa digital lagringsmedia.

Om den som vill ta del av en allman handling har svart att bege sig dit handlingen férvaras kan man
fa kopian skickad till sig. Géller begéran enstaka uppgifter ur en allman handling kan man aven fa
dem muntligt per telefon.
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Avgifter

Det utgar en avgift for papperskopior, avskrifter och portokostnader for allmanna handlingar.
Kopior och utskrifter Svartvitt
Ad4-format sida 1-20 Gratis*
Ad4-format varje sida utover 20 sidor 6 kr/sida

Avskrift eller utskrift av ljudupptagning | 125 kr per paborjad 15min

Porto Faktiskt kostnad

*Surahammars kommun kan besluta om undantag fran avgift om sdrskilda skdl finns. Sdrskilda skél for att
franga avgiftsfrihet for bestdllning av férre dn tjugo sidor kan till exempel vara Gterkommande

smadbestdllningar som ldmpligen hade kunnat géras i ett sammanhang eller att flera personer systematiskt
bestdller féirre én tjugo sidor var fér att undkomma avgift.



